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BAJTARSI EGYESULETEK ORSZAGOS SZOVETSEGE

SZAMVITELI POLITIKA

Ervényes: 2022. januar 01-tél



Ervényességi zaradék:

A Szamviteli politikat és annak fiiggelékeit (1-5), a BEOSZ 2022. aprilis 27-én
megtartott Kiildotgyiilése megtargyalta, és a 7/2022 (04.27) BEOSZ KGY
szamu hatarozattal elfogadta. Ervényes az iizleti év teljes idétartamara.



I. Altalanos rendelkezések

A szamviteli politika rendeltetése, hogy a Bajtarsi Egyesiiletek Orszagos Szovetsége
(tovabbiakban: Szovetség) konyvvezetésével és beszamold készitési kotelezettségevel
Osszefiiggésben altalanos kovetelményt tamasszon, meghatarozza a szamviteli és eljarasi
szabalyokat, tovabba a konyvelési feladatok soran felmertild értékelési és mindsitési eljarasok
végrehajtasahoz szempontokat adjon.

A szamviteli politika célja olyan szamviteli rend kialakitdsa, amely alapjan
megbizhatd, valos informaciot tartalmazd beszamold allithato Gssze, s amely az elndkség
vezetdi dontéseihez pontos, preciz, hasznalhato informaciot nydjt a gazdalkodasrdl illetve a
vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetrol.

A szamviteli politika az alabbi kiemelt jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo
eszk0z0k vonatkozé rendelkezéseinek figyelembevételével kerilt kialakitasra:

- A szamvitelrdl szo616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.);

- Az egyesilési jogrol, a kozhaszni jogdllasrél, valamint a civil szervezetek
miitkodésérol és tamogatasarol szolo 2011. évi CLXXV. Torvény (a tovabbiakban:
Ectv.);

- A szamviteli torvény szerinti egyéb szervezetek beszamolo készitési és
konyvvezetési kotelezettségének szabalyairdl szolo 479/2016. (XI1.28.) Korm.
rendelet. (a tovdbbiakban: Rendelet)

- a Polgari Torvénykonyvrol sz6lo 2013. évi V. Toérvény (tovabbiakban: Ptk).

A szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdésekben a fenti jogszabalyok el6irasai
az iranyadok.

A szamviteli politikaban foglaltakat a Szamlarenddel egyiittesen kell alkalmazni.

I1. Szamviteli alapelvek érvénvyesiilése

1.) A vallalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy a Szovetség a tevékenységet
folyamatosan veégzi, anyagi eszkozeit, vagyonat a tevekenysége érdekeében haszndlja, ¢s
czaltal eleget tesz a vele szemben tamasztott kovetelményeknek. Biztositja a tevékenységéhez
sziikséges forrasok és tartalékok feltarasat, a megfelel6 munka, szervezet kialakitasat.

2.) A teljesség elvének érvényesitésénél figyelembe kell venni, hogy a Szdvetségnek
mindazon gazdasagi események hatédsait ki kell mutatnia a beszamoldban, melyek a targyév
januar 1-jét61 december 31-éig terjedd iddszakanak gazdasagi eseményei hatédsait tiikrozik,
azaz a mérleg forduldonapjaig még nem kovetkeztek be, de a beszamolo elkészitéséig ismertté
valtak.

3.) A kovetkezetesség elvének megvaldsitasa érdekében az Szt.-ben, a Rendeletben,
tovabba a hatalyos szamviteli politikaban és szamlarendben meghatarozott szabalyokat és
eljarasokat kovetkezetesen alkalmazni kell annak érdekében, hogy a beszamolo tartalma és



formaja, valamint az azt alatamaszté konyvvezetés tekintet¢ben az allandosag és az
osszehasonlithatosag biztosithatd legyen.

4.) Az osszemérés elvének megvaldsitisa érdekében az adott id6szak eredményének
meghatarozasakor a tevékenységek adott idoszaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a
bevételeknek megfelelé koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni, fliggetleniil a
pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek ¢és a koltségeknek ahhoz az 1dészakhoz kell
kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmertiltek.

5.) Az ovatossag elve érvényesitése azt jelenti, hogy nem lehet eredményt kimutatni
akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa bizonytalan. A targyévi eredmény
meghatarozasa sordn az értékvesztés elszamolasaval, a céltartalék képzésével kell figyelembe
venni az eldrelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az izleti év
mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idopontja kozott valt ismertté. Az
értekcsOkkenéseket, az értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni akkor is, ha
emiatt az lizleti év eredménye veszteség lesz.

6.) A brutté elszamolas elve azt jelenti, hogy bevételek és a koltségek (raforditasok),
illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal szemben nem szamolhatdk el, azaz a
téritményezés nem megengedett.

7.) Az idobeli elhatarolas elve azt jelenti, hogy az olyan gazdasagi események
kihatasait, amelyek két vagy tobb tzleti évet is érintenek, az adott iddszak bevételeit és
koltségeit olyan ardanyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul szolgalo idészak és az
elszamolasi idoszak kozott megoszlik.

8.) A Iényegesség elve szerint lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol
minden olyan informacio, mely a szamviteli politikaban megfogalmazottak szerint lényeges,
figyelembe veendd szempont, s amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a
beszamolo adatait felhasznalokat dontéseik kialakitasaban.

0.) A koltség-haszon osszevetésének elve azt jelenti, hogy a beszamoloban szerepld
adatok hasznosithatdsaga aranyban élljon az informaciok eldallitdsanak koltségeivel. Ez az
elv. nem alkalmazhato azon informaciok eldéllitasanak tekintetében, amelyeknek
szolgaltatasat jogszabalyok, illetve belsé szabalyzatok, utasitasok szabalyozzik.

10.) A valodisag elve tekintetében a konyvvitelben rogzitett és a beszamoldban
szereplo tételeknek a valdsagban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is
megallapithatoknak kell lenniiik. Az egyes tételek értékelése meg kell, hogy feleljen az Szt.-
ben és a Rendeletben eldirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolodo értékelési
eljarasoknak

11.) A vilagossag elve alapjan a Szivetség a konyvvezetését és a beszamolot
attekintheto, érthetd, a vonatkozd jogszabalyoknak és belsé szabalyozoknak megfeleléen
rendezett formdban késziti el. Ennek eldfeltétele a gazdasagi eseményeknek a bizonylati
rendben meghatarozottaknak megfelelo rogzitése.

12.) A folytonossag elve alapjan az iizleti év nyité adatainak meg kell egyeznilik az
elozo tizleti év megfelelo zard adataival. Az egymast kdvetd években az eszkdzok és forrasok
értékelése, az eredmény szambavétele csak a vonatkozé jogszabalyok, szabalyozok eloirasai



szerint valtozhat. Az értékelés elve valtoztatasanak lehetdségét, annak okat, hatasat a hatalyos
szamviteli politika rogziti.

13.) Egyedi értékelés elve azt jelenti, hogy az eszkozdket és a kotelezettségeket a
konyvvezetés és a beszamolo elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni. Az
értékelésnél a vallalkozas folytatasanak elvébdl kell kiindulni. A mérlegtételek értékelésénél
minden olyan értékcsokkenést, értekvesztést figyelembe kell venni, mely a mérleg
forduléonapjan meglévo eszkozoket érinti, a mérlegkészités idopontjaig ismertté valt. Ezt az
alapelvet az értékelési szabalyzatban megfogalmazottak szerint kell a Szdvetségnek
érvényesiteni.

14.) A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve szerint a beszamoloban ¢és
az azt alatamasztd konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket a tényleges gazdasagi
tartalmuknak megfeleléen kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni. Az elv
érvényesitése azt jelenti, hogy a Szovetségnek a gazdasagi eseményeket a szamviteli
eldirasoknak megfeleloen kell analitikus és fékonyvi nyilvantartasaiban elszamolni.

ITI. Konyvvezetés

A Szivetség az alapito szervezetek altal — tevékenységiik és érdekeik orszagos képviseletére

és koordinacidjara, tamogatasuk megszervezésére — létrehozott civil szervezet.
Konyvvezetését a kettos konyvvitel rendszerében valositja meg.

A Szovetség vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A kdnyvvezetés részletes szabalyait a Szovetség Szamlarendje rogziti.
IV. A beszamolas szabalyai

A Szovetség mukodésérol, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl az iizleti év
konyveinek lezarasat kovetoen az tizleti év utolso napjaval. mint mérleg fordulonappal kételes
egyszeriisitett éves beszamolot késziteni. A beszamolot az Alapszabalyban arra
felhatalmazott testiilettel el kell fogadtatni.

A SzoOvetség esetében az lizleti év azonos a naptari évvel, igy a mérleg fordulonapja
december 31.

A beszamolo tartalmazza:

a) a mérleget (egyszerlsitett mérleget),
b) az eredmény-kimutatast.

A Szovetség koteles a beszamoldjaval egyidejiileg kiegészité mellékletet is késziteni.



1. Az egyszerisitett mérleg

Az egyszerusitett mérlegben a Szovetség tulajdonaban 1évé eszkozoket (a bérbevett
eszkozok kivételével), valamint az eszkozok forrasat kell kimutatni. melyekrol az analitikus
alatamasztas biztositasa érdekében leltart kell késziteni.

A leltarozds és a leltarkészités részletes szabalyait a Leltarozasi Szabalyzat
megnevezési 1. fiiggelék tartalmazza.

Az egyszerUsitett mérleg egyes tételeinek ertekeét meghatarozé szempontokat, a piaci
értékelés szabalyait az Ertékelési Szabalyzat megnevezésh 2. fliggelék tartalmazza.

2. Az eredmény-kimutatas

Az eredmény-kimutatds a Szovetség targyévi eredményének levezetését tartalmazza,
az eredmény keletkezésére haté fobb tényezoket, az eredmény Osszetevoit, az eredmény
kialakulasat mutatja be.

3. Kiegészité melléklet

A kiegészitd mellékletben be kell mutatni a Szovetség altal végzett tevékenységeket,
a kapott tdamogatasok felhasznalasat az alabbiak szerinti tartalommal:

a, Tamogatasok felhasznalasanak kimutatasa: az irasbeli szerzddés alapjan kapott
tamogatasok terhére torténd felhasznalasok kimutatasa. (HM tamogatas, MK tamogatas
NEA palyazat)

A kimutatasnak tartalmazni kell:

tamogatast ny1jto neve, forrasa,
tamogatas idopontja, dsszege,
felhasznalas célja,

felhasznalas Gsszege,
elszamolas hatarideje.

b, Kimutatas a vagyon felhasznalisarol:
Elemezni kell a sajat toke Gsszetevoit.

- indulo toke,
- tokevaltozas,
- targyévi eredmény.
A kimutatasnak tartalmazni kell a sajat toke 6sszetevdinek:

- az el6z0 évi €s targy évi Osszegét,
- valtozast %-ban és Ft.-ban,

Az Indulé téke a Szovetség 1991. december 31-1 vagyon értékével azonos.



¢, Kimutatas a cél szerinti juttatasokrol:

Tartalma:

- pénzbeli juttatasok dsszege,
- tovabbutalt tdamogatas Osszege.
A tovabbutalt tamogatas Osszegét raforditasként érvényesitheté kiadasként kell

elszamolni.

d, Kapott egyéb tamogatasok kimutatasa:

Tartalma:

- tamogatd megnevezese,

- tamogatott cél,

- tamogatés dsszege eloz0 és targy évi,
- valtozas %-ban és Ft-ban.

e, Kimutatas a vezeto tisztségviseloknek nyujtott tamogatasrol:
- Juttatds megnevezese,
- juttatas Osszege el6zo és targy évi,
- eltérés %-ban és Ft.-ban

f, Beszamolo a tevékenységrol: rovid szoveges beszamolot kell dsszedllitani a Szovetség
éves tevékenységérol.

A beszamoldt majus 31.-¢ elotti Kiildsttgyulés hagyja jova €s azt a Szovetség elnoke,
akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettese irja ala.

4. Konyvvizsgalat

A Szovetségnek a vonatkozo Rendelet értelmében a beszamolo feliilvizsgalataval
konyvvizsgalot nem kell megbizni.

5. Nyilvanossagra hozatal, kozzététel és letétbe helyezés

A Szovetség a jovahagyasra jogosult testiilet altal elfogadott beszamoldjat az adott
iizleti év mérlegforduld napjat kovetd 150 napon beliil a cégbirdsagnal letétbe helyezi.

V. Raforditasok és bevételek szambavétele

1. A Szovetség bevételei lehetnek:

a) a Honvédelmi Minisztériumtdl kapott tamogatas

b) palyazati uton elnyert tdmogatas,

e apalyazat utjan, valamint egyedi dontéssel kapott koltségvetési tamogatas:

e az Eurépai Unié strukturdlis alapjaibol, illetve a Kohézios Alapbol szarmazo, a
koltségvetésbol juttatott tamogatas;

c) atagegyesiiletek tagdij bevételeinek atengedett része,



d) egyéb bevételek (Példaul: a személyi jovedelemadd meghatirozott részének az
ad6z6 rendelkezése szerint kiutalt Osszege, az allamhaztartas alrendszereibél
szerzOdés ellenértékeként szerzett bevétel, mas szervezettol, illetve maganszemélytol
kapott adomany, befektetési tevékenységbdl szarmazo bevétel.)

2. A Szovetség koltségei, raforditasai (kiadasai) lehetnek:

a) A tevékenységéhez kozvetleniil kapcsolodo koltségek;

b) A Sziévetség szervezetének mikodési koltségei (ideértve az adminisztracio koltségeit
és az egyéb felmeriilt kozvetett koltségeket), valamint a befektetett eszk6zok (az
immaterialis javak €s targyi eszkozok) értékcsokkenési leirasa;

c) egyéb kozvetlen és kozvetett kdltségek.

V1. Az eszkozok és forrasok szambavételi, mindsitési szabalyai

1.) Altalanos besorolasi szabalyok

A Szovetség a vagyonat mar a beszerzés idopontjaban mindsiti. A befektetett
eszkozok és a forgoeszkozok megkiilonboztetése a hasznalati id6 alapjan torténik.

Azokat az eszkozoket, amelyek a Szovetség tevékenységét egy éven tal szolgaljak, a
befektetett eszkozok kozé, amelyek éven belill elhasznaloédnak, azokat a forgdeszkozok kozé
kell besorolni.

2.) Az eszk6zok mindsitésének szempontjai

- a mindsitést eszkozonként kell végrehajtani;

- az allandban ismétlodod eszkdzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas,
selejtezés gyakorisagat, ezzel elosegitve a befektetett, illetve forgoeszkozzé
mindsitést.

A befektetett eszkdzok kozé torténd besorolasnal az egyedi értékelés elve szerint
minden eszkozrol egyedi analitikus nyilvantartast kell vezetni.

3.) A kisértékii eszkozokkel kapcsolatos eljarasi rend

A 200 ezer forint egyedi bekeriilési (beszerzési és eloallitasi) értek alatti — kisértékl —
immaterialis javak bekeriilési értékét beszerzéskor raforditasként egy Osszegben kell
elszamolni.

A 200 ezer forint egyedi bekeriilési (beszerzési és eldallitasi) érték alatti (kisértéki)
targyi eszkoz bekerilési értékét raforditasként egy Osszegben kell elszamolni.

A kisértéki eszkozoket analitikus nyilvantartasban meg kell jeleniteni.



4.) Az eszkozok besorolasa

A.) Befektetett eszkozok

Mindazok az anyagi és nem anyagi eszkdzok, melyek a Szovetség alaprendeltetés
szerinti tevékenységét tartosan — egy éven til — kozvetlenil vagy kozvetve szolgéaljak. A
befektetett eszk6zok kozé az immaterialis javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi
eszkozoket kell besorolni.

a.) Immaterialis javak

A vagyoni értékii jogok, a szellemi termékek tartoznak az immaterialis javak kozé.

b.) Targyi eszkozok

Azok a hasznalatba vett, lizembe helyezett anyagi eszk6zok melyek tartosan —
kozvetleniil vagy kozvetetten — szolgaljak a Szovetség tevékenységét.

Azok az eszkozok, amelyek az eldzoekben felsorolt fogalmaknak nem felelnek meg,
nem targyi eszk6zok, azokat készletként kell nyilvantartani.

c.) Befektetett pénziigyi eszkozok

Befektetett pénziigyi eszkozként kell kimutatni a tartdés (éven tuli) részesedéseket,
értékpapirokat.

Tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapir minden olyan nyomdai uton eléallitott,
tulajdonviszonyt és a hitelviszonyt megtestesitd okirat, melyet az Szt. annak mindsitett.

B.) Forgoeszkozok
Mindazok az eszk6z0k, melyek a Szovetség tevékenységét egy évnél rovidebb ideig —

kozvetlenlil vagy kozvetve szolgaljak. A forgoeszkozok kozé a készleteket, koveteléseket,
értékpapirokat, pénzeszkozoket kell besorolni.

a.) Készletek

A konyvviteli mérlegben készletként a vasarolt és sajat eloallitast készleteket
eszkozoket kell kimutatni.

b.) Kovetelések

A szerzOdésekbol jogszeriien eredd, pénzértékben kifejezett (és kiszamlazott) —
altalanos forgalmi adét is tartalmazd — fizetési igények, amelyek a Szovetség altal mar
teljesitett és az igénybe vevd éltal elfogadott, elismert termékértékesitéséhez,
szolgaltatasnyujtashoz kapcsolodnak (vevok):

Kisosszegii az a kovetelés, amely nem haladja meg a targyévre hatalyos koltségvetési
torvényben megallapitott értékhatart.



VII. Szamviteli elszamolasi, értékelési szabalyok

1.) Rendkiviili események meghatarozasa

A gazdasagi események rendkiviili mindsitésének szempontjai:

Az eloéfordulas tekintetében rendkiviili, eseti jellegli esemény, melynek a
pénziigyi helyzetre, az eszk6z0k nagysagara és Gsszetételére gyakorolt hatasa jelentos.
Rendkiviili eseménynek mindsiil:

100.000 Ft értékhatart meghalado kotbér, kartérités,

100.000 Ft értékhatart meghalado karesemény,

elemi csapas (arviz, belviz, villamcsapas, foldrenges, stb.)

szamitogépes program meghibasodasa, illetve szamitogép ellopdsa miatti
adatvesztés,

o egyéb megsemmisiilés.

o O 0 0

Rendkiviilinek mindsitett karesemény bekovetkezése esetén kareljarast kell lefolytatni,
s a karfelvételi jegyzokonyv megallapitasai alapjan kell a megallapitott kar Osszegét a
Szovetség kdnyveibol kivezetni.

A Sziovetség vezetdjének a kareljaras folyaman kell megallapitani a személyi
korében meg nem tériild kar leirasanak é€s torlésének végrehajtasat a hatalyos jogszabaly
figyelembe vételével kell végrehajtani.

2.) Bekeriilési érték meghatarozasa

Az eszkoz bekeriilési (beszerzési, eléallitasi) értéke az eszkdz megszerzese,
létesitése, iizembe helyezése érdekében az tizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig
felmertilt, az eszkdzhoz egyedileg hozzakapcsolhato tételek egylittes dsszege. A bekertilési
(beszerzési) érték az engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételarat, tovabba az
eszkoz beszerzésével, lizembe helyezésével, raktarba tortént beszallitasaval kapcsolatban
felmeriilt szallitasi és rakodasi, alapozasi, szerelési, izembe helyezési, kozvetitoi tevékenység
ellenértékét, dijait — ezen tevékenységeknek sajat vallalkozasban tortént végzése esetén a
kozvetlen onkoltség aktivalt értékét —, a bizomanyi dijat, a beszerzéshez kapcsolodod adokat és
ado jellegti tételeket, a beszerzéskor fizetett fogyasztasi adot, jovedéki adot és a vamterheket
foglalja magaban.

3.) Ertékcsokkenés elszamolasa
Az immaterialis javak, a targyi eszkozok tizembe helyezését, hasznalatba vételét
kovetden a rendszerbdl valo kivonasig értékcsokkenést kell elszamolni.

Az értékesdkkenés elszamolasanal kovetendo eljarasi rendet, a leirasi kulcsokat az
Ertékelési szabalyzat tartalmazza.



4.) Ertékhelyesbités

Az Szt. lehetdséget ad arra, hogy amennyiben az eszkozok piaci értéke jelentdsen
meghaladja a bekeriilési értéket, illetoleg — immaterialis javaknal, targyi eszk6zoknél — a
konyv szerinti netto értéket, értékhelyesbités keriiljon végrehajtasra, melynek forrasa az
értékelési tartalék.

A Szbvetség — dontése alapjan — az értékhelyesbitést nem alkalmazza.

5.) Altalanos Forgalmi Adé elszamolasa

A Szivetség AFA alanyi adomentes. Az Afa Térvény alapjan lehetéség van minden
év december 20-ig sziikség esetén modositast benytjtani.

VIII. Az analitikus nyilvantartasok

Az analitikus nyilvantartds a fokonyvi elszamoldsok mellett vezetett részletezo,
mennyiségi és/vagy értéki nyilvantartas. Az egyes osszevont (fokoényvi) szamlak részletes
tagolasa. Az analitikus nyilvantartas vezetheté mennyiségben ¢€s értékben, csak mennyiségben
illetve csak értekben.

Az analitikus nyilvantartasoknak szoros kapcsolatban kell lennitik a fokonyvi
konyveléssel, az analitikus nyilvantartasok mindegyikének értékben meg kell egyeznie a
kapcsolodo fokonyvi szamlakkal. Az értékadatok szamszerli egyeztetésének lehetdségét
évente legalabb egy alkalommal, az tizleti év fordulonapjaval biztositani kell.

A Szdvetség az alabbi analitikus nyilvantartasokat vezeti:

- targyi eszk6z0k — gépek, berendezések- nyilvantartasa,

- kis érték targyi eszkozok nyilvantartasa,

- rendkivili bevételek, adomanyok (pénz, eszkoz, szolgaltatas) nyilvantartasa,

- vasarolt készletek nyilvantartasa,

- személyi jovedelemado és TB jarulékok nyilvantartasa,

- kovetelések, tartozasok nyilvantartasa,

- kifizetett koltsegteritések nyilvantartasa,

- szigoru szamadasi nyomtatvanyok nyilvantartasa: a készpénz kezeléséhez
kapcsolodo bizonylatok (kiadasi, bevételi pénztarbizonylatok, nyugtak, idészaki
pénztarjelentés)

- a tagszovetségek, egyesiletek tagdijainak ¢€s létszamainak nyilvantartisa.
(Adatszolgaltatasok alapjan.)
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Fliggelekek:
1. szamu: Eszk6zok és Forrasok Leltarkészitési €s Leltarozasi Szabalyzat
szamu: Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzat
szamu: Eszk6zok és Forrasok Selejtezési Szabdlyzat
szamu: Bizonylati Rend
szamu: Pénzkezelési Szabalyzat
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